
用人單位 工作內容 人數 工作地點 工作時間 人員所需基本條件

(平-008)新北市平溪區

公所

1.於本所納骨堂業務櫃台，協助民眾

相關諮詢服務等事宜。2.於本所納骨

堂業務櫃台，管控洽公民眾體溫量測

及酒精消毒。

4 新北市平溪區平溪街45號

每週二至週日(配合每月總時數上限彈

性調整)上午8時至下17時(中午休息1

小時)

1.會說國語及台語等語言，可與人溝

通。

2.因屬服務台座位，需打3劑以上

covid-19衛福部認可疫苗。

3.可接受輪班，配合度佳。

(民-085)新北市三重戶

政事務所

一、整補戶籍登記申請書。

二、協助整理檔案資料及更換檔案

盒。

三、其他臨時交辦工作。

1 新北市三重區溪尾街73號二樓 每日下午4小時(13:30~17:30) 專科畢業

(地-050)新北市中和地

政事務所

防疫(於單位門口引導量體溫、噴酒精

及協助實聯制說明，支援與多數不特

定對象近距離接觸之防疫相關工作)、

行政庶務及其他臨時交辦工作。

4 新北市中和區復興路280號 13:30~17:30
1.具服務熱忱、工作態度認真、配合

度佳 2.基本文書處理能力

(汐-013)新北市汐止區

公所秘書室
測量體溫、周遭環境清潔 1

新北市汐止區新台五路1段268號(行政

大樓及周邊)
8小時 態度積極、認真負責

(汐-017)新北市汐止區

公所
測量體溫、周遭環境清潔及協助事務 1

新北市汐止區新台五路1段268號(行政

大樓及周邊)
8小時(需輪假日) 態度積極、認真負責

(店-020)新北市新店區

公所民政課

協助辦理防疫庶務(含協助洽公民眾酒

精消毒、引導說明、支援與多數不特

定對象近距離接觸之防疫相關工作)、

入場實名制及其他臨時交辦事項

1 新北市新店區翠峰路102號
週三至週日上午08:30至12:30，下午

13:30至16:30。

具服務熱忱、認真負責，國台語能力

，需具備機車駕照及自備交通工具，

另有汽車駕照者尤佳。

(店-021)新北市新店區

公所民政課

協助辦理防疫庶務(含協助洽公民眾酒

精消毒、引導說明、支援與多數不特

定對象近距離接觸之防疫相關工作)、

入場實名制及其他臨時交辦事項

1 新北市新店區安康路三段808號
週三至週日上午08:30至12:30，下午

13:30至16:30。

具服務熱忱、認真負責，國台語能力

，需具備機車駕照及自備交通工具，

另有汽車駕照者尤佳。

(社-061)新北市立八里

愛心教養院

戶外園區環境清潔與園藝簡易修整及

臨時交辦事項
2 新北市八里區華富山37號 07:00-15:30

具一般人之體能,能勝任戶外打掃與修

剪花木之能力

(原-009)新北市政府原

住民族行政局教育文化

科

1.打掃環境清潔(含廁所、窗戶等)。

2.協助書屋管理。

3.電腦文書處理及行政庶務。

4.支援書屋活動之辦理(含簽到、量體

溫、拍攝等)

5.臨時交辦事項。

2
新北市林口區文化一路一段188之5號

(林口世大運社會住宅C區B棟1樓)

週三至週五13:30-17:30、週六至週日

09:30-17:00(輪班制)

1.具備協助館舍管理(開閉館、人員進

出實名制及量體溫、消毒、環境清

潔、圖書整理、活動拍照)。

2.具備電腦文書及行政庶務處理能

力。

(秘-067)新北市政府秘

書處檔案科

檔案回溯建檔或其他檔案管理相關業

務
2

新北市板橋區中山路1段161號20樓東

側
08:00-12:00 基本文書處理能力

(秘-068)新北市政府秘

書處檔案科

檔案回溯建檔或其他檔案管理相關業

務
2

新北市板橋區中山路1段161號20樓東

側
13:30-17:30 基本文書處理能力

(秘-069)新北市政府秘

書處檔案科
檔案掃描或其他檔案管理相關業務 2

新北市板橋區中山路1段161號20樓東

側
08:00-12:00 基本文書處理能力

(秘-070)新北市政府秘

書處檔案科
檔案掃描或其他檔案管理相關業務 2

新北市板橋區中山路1段161號20樓東

側
13:30-17:30 基本文書處理能力

(財-048)新北市政府稅

捐稽徵處林口分處

於單位門口量體溫、噴酒精及協助清

潔消毒、實聯制引導說明，支援與多

數不特定對象近距離接觸之防疫相關

工作。

8 新北市林口區忠孝二路55號 8小時 熟諳電腦操作、文書處理能力

(財-062)新北市政府稅

捐稽徵處
協助防疫相關措施、協助收發文作業 2 新北市板橋區中山路1段143號 08:00-12:00 認真負責、具電腦文書作業能力

(財-066)新北市政府稅

捐稽徵處林口分處

引導及協助洽公民眾，近距離接觸多

數與不特定對象之防疫工作
10 新北市林口區忠孝二路55號3樓 8小時 需具備電腦基本文書處理能力

(財-069)新北市政府稅

捐稽徵處瑞芳分處

引導及協助洽公民眾，近距離接觸多

數與不特定對象之防疫工作
1 新北市瑞芳區明燈路3段42號 8小時 需具備電腦基本文書處理能力

(淡-017)新北市淡水區

公所(人事室)

1.協辦人事業務，包含防疫期間人事

業務(例如辦公人力、場地應變工作及

員工關懷措施等)｡

2.配合公所安排支援防疫工作所需人

力，需輪值班(包括假日、週六或週

日)｡

3.其他行政庶務及臨時交辦事項｡

2 新北市淡水區中山北路2段375號 每日上班1~8小時，請依單位安排。

1.基本電腦文書處理能力。 2.工作態

度需具服務熱忱、主動積極、認真負

責。

3.配合公所防疫業務，需輪值班(包括

假日、週六或週日)。

(淡-018)新北市淡水區

公所

1.文件資料整理。2.其它臨時加辦事

項
1 新北市淡水區中山北路2段375號

原則上為08:00-17:00，視業務需要調

整

1.基本電腦文書處理能力。 2.工作態

度需積極配合、認真負責。3.面對民

眾須有服務熱忱及耐心。

(深-019)新北市深坑區

公所

1.防疫相關工作。

2.其他交辦事項。
1 深坑區公所及深坑衛生所 每日最多8小時

1.需勝任與民眾溝通及電話應對

2.電腦文書處理

(瑞-017)新北市瑞芳區

公所民政災防課

關懷中心電話接聽、居家隔離物資送

達、主管交辦事項
1 新北市瑞芳區逢甲路82號

8:00

-17:00

騎機車、基本勞動能力、

基本文書能力(Word、Excel)

(碇-006)新北市石碇區

公所
環境打掃、行政工作、臨時交辦事項 1

新北市石碇區碇坪路1段37號，部分工

時支援新店市石碇區楓子林32-1號-石

碇豐林綜合大樓

每日4小時
基本文書、工作熱忱、自我管理、自

動自發

(農-019)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、清潔、搬運、遛狗及

其他臨時交辦工作等
6 工作地點：新北市新店區安泰路235號 08:30-17:30 基本文書處理能力，需協助搬重物。
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(農-030)新北市政府綠

美化環境景觀處
除草、澆水、育苗 4

新北市三峽區大埔路142號 (大埔苗

圃)

08:00-17:00

(中午休1小時)

配合工作內容須搬重物，工作地點於

戶外。

(農-031)新北市政府綠

美化環境景觀處
除草、澆水、育苗 7

新北市石碇區北宜路五段2號 (小格頭

苗圃)

07：30-16：30

(中午休1小時)

配合工作內容須搬重物，工作地點於

戶外。

(農-054)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、清潔、搬運、遛狗及

其他臨時交辦工作等
4 新北市新店區安泰路235號 08:30-17:30 基本文書處理能力，需協助搬重物。

(農-055)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、清潔、搬運、遛狗及

其他臨時交辦工作等
1 新北市淡水區下圭柔山90-7號 08:30-17:30 基本文書處理能力，需協助搬重物。

(農-064)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、清潔、搬運、遛狗及

其他臨時交辦工作等
7 新北市瑞芳區傑魚里八分寮路 08:30-17:30 基本文書處理能力，需協助搬重物。

(農-071)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、遛狗、清潔、搬運及

其他臨時交辦工作等
4 新北市板橋區板城路28-2號 08:30-17:30 基本文書處理能力

(農-072)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、遛狗、清潔、搬運及

其他臨時交辦工作等
3 新北市八里區長坑村6鄰長道坑36號 08:30-17:30 基本文書處理能力

(農-073)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、遛狗、清潔、搬運重

物及其他臨時交辦工作等
5 新北市五股區外寮路9-9號 08:30-17:30 基本文書處理能力

(農-075)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、遛狗、清潔、搬運重

物及其他臨時交辦工作等
5 新北市新店區安泰路235號 08:30-17:30 基本文書處理能力

(農-076)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、遛狗、清潔、搬運重

物及其他臨時交辦工作等
1 新北市新店區安忠路26號 08:30-17:31 基本文書處理能力

(農-083)新北市政府動

物保護防疫處

防疫、野生動物病房整理打掃餵食(須

忍受動物尿屎臭味)、協助文書處理、

行政庶務及其他臨時交辦工作

1

本處2樓寵物組

(6/29-9/26因本處進行耐震補強工程

，工作地點將暫時改為：新北市板橋

區環河西路五段502號)

08:30-17:30 基本文書處理能力

(農-084)新北市政府動

物保護防疫處

防疫、野生動物病房整理打掃餵食(須

忍受動物尿屎臭味)、協助文書處理、

行政庶務及其他臨時交辦工作

2

本處2樓寵物組

(6/29-9/26因本處進行耐震補強工程

，工作地點將暫時改為：新北市新店

區安忠路25號)

08:30-17:30 基本文書處理能力

(農-087)新北市政府動

物保護防疫處

動物之家除草、遛狗、清潔、搬運、

隨車及其他臨時交辦工作等
2 新北市板橋區板城路28-2號 08:30-17:30 基本文書處理能力

(衛-069)新北市政府衛

生局

於單位門口量體溫、噴酒精及協助清

潔消毒、實聯制引導說明及協助搬運

物資等防疫相關工作及庶務交辦。

2 新北市板橋區英士路192-1號 13：30-17：30

1.須具基本文書處理能力

2.具行政機關業務經驗者尤佳

3.積極、主動學習能力強、抗壓性

高、具責任感、團隊精神、溝通能力

及操守清廉無不良嗜好。

(衛-078)新北市雙溪區

衛生所

文書處理，協助酒精消毒防疫相關業

務及臨時交辦事項。
4 新北市雙溪區新基南街18號 早上 08:00-12:00

(衛-079)新北市八里區

衛生所

1.防疫相關業務。

2.配合疫苗施打設站協助酒精消毒、

名冊核對。

3.其他臨時交辦事項。

2 新北市八里區舊城路16號 每日 8 小時 須熟悉基本電腦程式(word、excel)

(衛-080)新北市淡水區

衛生所

門口防疫量測體溫，施打疫苗協助填

單
3 新北市淡水區中山路158號 08:00-17:00

(衛-087)新北市石門區

衛生所

幫看診民眾量額溫及酒精消毒，電腦

資料文書處理。
2 新北市石門區中山路28號之1 每日 8 小時 高中畢業

(蘆-004)新北市蘆洲區

公所
防疫、行政庶務及其他臨時交辦工作 3 新北市蘆洲區三民路95號 08:00-18:00(彈性上班8小時) 基本文書處理能力

(環-056)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

26 三重區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-057)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

34 新店區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-058)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

31 土城區全區 08：00-12：00，13：00-17：00
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(環-059)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

61 板橋區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-060)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

20 中和區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-061)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

56 新莊區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-062)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

40 永和區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-063)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

43 蘆洲區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-064)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

14 淡水區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-065)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

31 汐止區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-066)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

20 樹林區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-067)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

18 三峽區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-069)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

10 五股區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-070)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

10 鶯歌區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-071)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

25 泰山區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-072)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

20 瑞芳區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-073)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

11 八里區全區 08：00-12：00，13：00-17：00
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(環-074)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

10 金山區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-075)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

21 萬里區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-076)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

15 貢寮區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-077)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

15 三芝區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-078)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

16 深坑區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-079)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

6 坪林區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-080)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

13 平溪區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-081)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

8 石門區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-082)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

16 石碇區全區 08：00-12：00，13：00-17：00

(環-083)新北市政府環

境保護局

道路清掃維護、疏濬水溝、公廁管理

清潔維護及海岸清潔維護、 垃圾清運

及廚餘回收等相關改善環境衛生外勤

清潔工作，及其他環保局或所屬區清

潔隊指定交辦工作。

23 雙溪區全區 08：00-12：00，13：00-17：00


