
XDS 組織及團體資料維護檔案填寫說明 

 

  本本文文說說明明組組織織及及團團體體資資料料維維護護檔檔案案的的填填寫寫方方式式，，請請配配合合範範例例檔檔案案

一一起起觀觀看看。。  



 

1. 檔案內容格式 

檔案的內容格式示意如下： 

異動形式 新組織(團體)全稱    …… …… 

組織(團體)維護資料……       

        

在第一列是第二列組織(團體)維護資料的各欄說明；從第二列開始填入組織(團體)

的維護資料。 

 

第一列中的欄位共有十七個，用來表示在填入維護資料時，各欄位應填入何種

值，說明如下： 

欄位名稱 欄位說明 

異動形式 有「新增組織及團體」、「組織及團體改隸」、「組織及團體裁

撤」及「修改組織及團體屬性資料」四種異動形式可以填入，

在後面會對各異動形式詳細說明。 

新組織(團體)類別 有「財團法人」、「社團法人」、「學校」三種類別可以填入。 

新組織(團體)機關代

碼 

新組織(團體)機關代碼 

新組織(團體)統一編

號 

新組織(團體)統一編號。 

新組織(團體)全稱 新組織(團體)全稱。 

新組織(團體)上一級

組織(團體)全稱 

新組織(團體)上一級組織(團體)全稱。 

新組織團體名稱 「新組織(團體)名稱」。此欄位與「新組織(團體)上一級組織

(團體)全稱」欄位可組合出組織(團體)的 DN。 

新組織(團體)郵遞區

號 

新組織(團體)的郵遞區號。 

新組織(團體)地址 新組織(團體)的地址。 

新組織(團體)電話 新組織(團體)的電話號碼。 

新組織(團體)傳真 新組織(團體)的傳真號碼。 

新組織(團體)Email 新組織(團體)的 E-mail 信箱位址。 

原組織(團體)全稱 指定原組織(團體)的全稱。在「組織及團體改隸」與「組織

及團體裁撤」時會使用到。 

連絡人 申請此筆資料的連絡人姓名。 

連絡人 Email 申請此筆資料的連絡人 Email。 

發文文號 申請此筆資料的發文文號。 



申請更新日期 申請更新日期。 

初審(主管)機關全稱 新組織(團體)之初審或主管機關全稱，「財團法人」、「社團法

人」類別為必填。 

 

 

2. 新增組織及團體 

新增組織及團體時，欄位的填寫方法如下： 

欄位名稱 欄位說明 

異動形式 填入「新增組織及團體」。必填。 

新組織(團體)類別 有三種類別「財團法人」、「社團法人」、「學校」。必填 

新組織(團體)機關代

碼 

新組織(團體)機關代碼。 

新組織(團體)統一編

號 

填入指定的組織(團體)統一編號。必填。 

新組織(團體)全稱 填入指定的組織(團體)全稱。必填。 

新組織(團體)上一級

組織(團體)全稱 

填入指定的組織(團體)上級全稱。必填。 

新組織(團體)名稱 填入指定的組織(團體)名稱。必填。 

新組織(團體)郵遞區

號 

指定組織(團體)的屬性資料，有填值的才會將值放入

XDS，沒有值的話 XDS 會沒有此項資料。建議填寫。 

新組織(團體)地址 

新組織(團體)電話 

新組織(團體)傳真 

新組織(團體)Email 

原組織(團體)全稱 不填。 

連絡人 必填。 

連絡人 Email 申請此筆資料的連絡人 Email。必填。 

發文文號 申請此筆資料的發文文號。 

更新日期 可填可不填。 

初審(主管)機關全稱 「財團法人」、「社團法人」類別為必填。 

此種異動用於有新組織(團體)增加，需要將資料放入 XDS 中。 

在檔案中填入一筆「新增組織及團體」的資料，會將此組織(團體)資料存入 XDS

中。此組織(團體)的上一級組織(團體)資料必須已存在 XDS 中，或是存於維護檔

案中此筆資料之前的「新增組織及團體」資料。也就是說在維護檔案中，要先鍵

入上級組織(團體)的「新增組織及團體」資料， 才能鍵入下級組織(團體)的「新



增組織及團體」資料，例如範例中「國立臺灣師範大學」的資料新增後，才能新

增「國立臺灣師範大學附屬高級中學」的資料。如果 XDS 已存在指定的資料，

就不新增此筆資料。 



 

3. 組織及團體改隸 

組織及團體改隸時，欄位的填寫方法如下： 

欄位名稱 欄位說明 

異動形式 填入「組織及團體改隸」。必填。 

新組織(團體)類別 有三種類別「財團法人」、「社團法人」、「學校」。必填 

新組織(團體)機關代

碼 

新組織(團體)機關代碼。 

新組織(團體)統一編

號 

填入新組織(團體)統一編號。必填。 

新組織(團體)全稱 填入新的組織(團體)全稱。必填。 

新組織(團體)上一級

組織(團體)全稱 

填入新的組織(團體)上級全稱。必填。 

新組織(團體)名稱 填入新的組織(團體)名稱。必填。 

新組織(團體)郵遞區

號 

新組織(團體)的屬性資料，有填值的屬性會替換掉舊有

值，沒有填值的屬性會使用舊有值。 

新組織(團體)地址 

新組織(團體)電話 

新組織(團體)傳真 

新組織(團體)Email 

原組織(團體)全稱 填入原組織(團體)全稱，必填 

連絡人 必填。 

連絡人 Email 申請此筆資料的連絡人 Email。必填。 

發文文號 申請此筆資料的發文文號。 

更新日期 可填可不填。 

初審(主管)機關全稱 「財團法人」、「社團法人」類別為必填。 

此異動用於組織及團體改隸時(包含組織(團體)名稱改變)，用此方式變更 XDS 內

資料內容。 

在檔案中填入一筆「組織及團體改隸」的資料，會將此筆資料替換掉指定的原組

織(團體)資料，且會影響指定組織(團體)其下所有組織(團體)的 DN 及 OID，如之

中有申請憑證，因憑證中存有組織(團體)DN 及 OID 資料，所以憑證必須更換。

如果 XDS 不存在指定的原組織(團體)資料或是已存在新組織(團體)資料，就不修

改此筆資料。 

組織及團體改隸時，必需先對上一級組織(團體)作改隸，才能對下級組織(團體)

作改隸，例如範例中「國立虎尾技術學院」要先改隸為「國立虎尾科技大學」後，



「國立虎尾技術學院附設進修學院」才能改隸為「國立虎尾科技大學附設進修學

院」。 



 

4. 組織及團體裁撤 

 

組織及團體裁撤時，欄位的填寫方法如下： 

欄位名稱 欄位說明 

異動形式 填入「組織及團體裁撤」。必填。 

新組織(團體)類別 有三種類別「財團法人」、「社團法人」、「學校」。必填 

新組織(團體)機關代

碼 

不填。 

新組織(團體)統一編

號 

不填 

新組織(團體)全稱 不填 

新組織(團體)上一級

組織(團體)全稱 

不填 

新組織(團體)名稱 不填 

新組織(團體)郵遞區

號 

不填 

新組織(團體)地址 

新組織(團體)電話 

新組織(團體)傳真 

新組織(團體)Email 

原組織(團體)全稱 填入原組織(團體)全稱，必填。 

連絡人 必填。 

連絡人 Email 申請此筆資料的連絡人 Email。必填。 

發文文號 申請此筆資料的發文文號。 

更新日期 可填可不填。 

初審(主管)機關全稱 可填可不填。 

此異動用於組織及團體裁撤時，用此方式將組織(團體)資料從 XDS 內移除。 

在檔案中填入一筆「組織及團體裁撤」的資料，會將此組織(團體)標記為「已裁

撤」，但資料仍備存在 XDS 中。如果 XDS 不存在指定的原組織(團體)資料，就

不修改此筆資料。 

 



 

5. 修改組織及團體屬性資料 

 

修改組織及團體屬性資料時，欄位的填寫方法如下： 

欄位名稱 欄位說明 

異動形式 填入「修改組織及團體屬性資料」。必填。 

新組織(團體)類別 有三種類別「財團法人」、「社團法人」、「學校」。必填 

新組織(團體)機關代

碼 

新組織(團體)機關代碼。 

新組織(團體)統一編

號 

填入新組織(團體)統一編號，必填。 

新組織(團體)全稱 必填。 

新組織(團體)上一級

組織(團體)全名 

不填。 

新組織團體名稱 不填。 

新組織(團體)郵遞區

號 

指定組織(團體)的屬性資料，填入有需要修改的欄位值，

不修改的欄位不用填值。 

新組織(團體)地址 

新組織(團體)電話 

新組織(團體)傳真 

新組織(團體)Email 

原組織(團體)全稱 不填。 

連絡人 必填。 

連絡人 Email 申請此筆資料的連絡人 Email。必填。 

發文文號 申請此筆資料的發文文號。 

更新日期 可填可不填。 

初審(主管)機關全稱 可填可不填。 

此異動用於修改組織及團體屬性資料時，前題為此組織(團體)已存在 XDS 中，

用此方式變更 XDS 內此組織(團體)屬性資料內容。 

在檔案中填入一筆「修改組織及團體屬性資料」的資料，會將指定組織(團體)的

屬性資料修改成新的資料，如果 XDS 不存在指定的組織(團體)資料，就不修改

此筆資料。 

 



異動檔填寫注意事項 
 

 新增組織及團體時，要先鍵入上級組織(團體)的「新增組織及團體」資料，

或上級組織(團體)已存在 XDS 中 才能鍵入下級組織(團體)的「新增組織及

團體」資料，例如範例中「國立臺灣師範大學」的資料新增後，才能新增「國

立臺灣師範大學附屬高級中學」的資料。 

 組織及團體改隸時，必需先對上一級組織(團體)作改隸，才能對下級組織(團

體)作改隸，例如範例中「國立虎尾技術學院」要先改隸為「國立虎尾科技

大學」後，「國立虎尾技術學院附設進修學院」才能改隸為「國立虎尾科技

大學附設進修學院」。 

 組織(團體)名稱中文輸入問題，如臺北市政府，寫成台北市政府或臺北巿(ㄈ

ㄨ′)政府，都是錯誤的。中文務必輸入正確之中文字碼。 

 Email 資料的格式如 email@gov.tw 寫成 email＠gov.tw 是錯誤的。請勿使

用中文輸入法來輸入符號，請使用英文輸入模式輸入標準的符號。 

 組織(團體)全名可以在 http://210.69.4.1/xds/ 查詢得知 

 

  

  

  

  

  

 

mailto:email@gov.tw
http://210.69.4.1/xds/

