
新北市勞工活動中心  

場地使用完畢清潔注意事項 

 

一、 用餐垃圾，請依照以下方式處理： 

1. 廚餘：固體請倒入廚餘回收桶，液體請倒茶水間流理臺，並保持地

面乾淨，勿將湯汁噴灑出地面。 

2. 便當盒：以清水沖洗乾淨，依類型(塑膠、紙盒)分類排放整齊；木

製便當盒為一般垃圾，請壓扁減少體積後丟一般垃圾即可。 

3. 飲品：未飲用完畢之飲品請倒入茶水間，勿倒入廚餘桶或直接丟入

垃圾桶，空飲料杯依照大小材質分類並疊放整齊。 

二、 借用教室用餐完畢後，請將桌面擦拭乾淨，並將桌椅排放整齊。 

三、 紙箱須拆開攤平、排放整齊，置於各樓層垃圾桶旁。 

四、 1樓室外吸菸區請保持清潔，勿隨地亂丟菸蒂或其他飲料罐。 

五、 清理完畢後，請會同辦公室人員至現場確認後，方可離開。 
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