就安適用11301
○○年第1次職業訓練經費請款資料（就安適用）
預算經費：新臺幣○○萬○○元整   預算來源：就安基金
班別：○○班（小時）
	核對
	資料名稱
	附件編號
	備註

	
	1.存摺（影本）
	-----
	單位提供

	
	2.分批（期）付款表（由本中心附上）
	附件1
	

	
	3.請領訓練經費計價表
	附件2
	單位提供

	
	4.第1期經費試算表
	附件3
	單位提供

	
	5.違約金繳納收據（有則檢附，無則免）
	附件4
	

	
	6.開訓公文（影本）
	附件5
	單位提供

	
	7.ITS開訓學員名冊（職前訓練資訊系統列印/學員名冊）
	附件6
	單位提供

	
	8.ITS全期課程表（職前訓練資訊系統列印/課表）
	附件7
	單位提供

	
	9.參訓學員自行負擔費用清冊影本、自繳款繳費匯款單影本、收繳費用之收據影本各1份（需註明自付額人數及金額明細）
	附件8
	單位提供（有自繳款才需提供）

	
	10.原簽影本＋經費動支簽（由本中心附上）
	附件9
	

	
	11.契約書（陳核附上，1期歸檔-黏貼憑證）
	[bookmark: _GoBack]附件10
	


※檢附之影本文件，請記得加蓋與正本相符及單位(承辦人)章


○○年第2次職業訓練經費請款資料（就安適用）
預算經費：新臺幣○○萬○○元整   預算來源：就安基金
班別：○○班（小時）
	核對
	資料名稱
	附件編號
	備註

	
	1.存摺（影本）
	-----
	單位提供

	
	2.分批（期）付款表（由本中心附上）
	附件1
	

	
	3.經費明細表（契約書上資料影本）
	附件2
	單位提供

	
	4.請領訓練經費計價表
	附件3
	單位提供

	
	5.訓練經費支出明細表
	附件4
	單位提供

	
	6.第2期經費試算表
	附件5
	單位提供

	
	7.違約金繳納收據（有則檢附，無則免）
	附件6
	

	
	8.結訓公文（影本）
	附件7
	單位提供

	
	9.實際授課師資（助教）課程與時數分析表
	附件8
	單位提供

	
	10.師資（助教）鐘點費支領明細表
	附件9
	單位提供

	
	11.工作人員支領明細表（含工作項目）
	附件10
	單位提供

	
	12.全期勞保費支出明細表、相關加（退）保明細證明
	附件11
	單位提供

	
	13.勞工保險費繳費收據、勞保費支出分攤表
	附件12
	單位提供

	
	14.宣傳費佐證資料（影本）
	附件13
	單位提供

	
	15.ITS結訓學員名冊（職前訓練資訊系統列印/學員名冊）
	附件14
	單位提供

	
	16.教室日誌暨上課學員簽到退表
	附件15
	單位提供

	
	17.ITS實際調課後課程（職前訓練資訊系統列印/課表）
	附件16
	單位提供

	
	18.學員領取材料、講義及書籍簽收表
	附件17
	單位提供

	
	19.ITS結訓成績表（職前訓練資訊系統列印）
	附件18
	單位提供

	
	20.ITS學員出缺勤明細表、統計表（職前訓練資訊系統列印）
	附件19
	單位提供

	
	21.ITS結訓學員資料卡封面＋結訓學員個人基本資料卡
（職前訓練資訊系統列印）
	附件20
	單位提供

	
	22.結訓證書申請公文（影本）
	附件21
	單位提供

	
	23.受訓學員離退訓申請書+離退訓申請公文（影本）
	附件22
	單位提供

	
	24.學員請假、缺曠課紀錄卡
	附件23
	單位提供

	
	25.異常案件及學員申訴之處理紀錄表（有則檢附，無則免）
	附件24
	

	
	26.ITS滿意度統計明細表（職前訓練資訊系統列印）
	附件25
	單位提供

	
	27.原簽影本+經費動支簽（由本中心附上）
	附件26
	

	
	28.計畫變更公文（由本中心附上）
	附件27
	

	
	29.實地訪查紀錄表（由本中心附上）
	附件28
	

	
	30.契約書（陳核附上，2期歸檔免歸）
	附件29
	


※檢附之影本文件，請記得加蓋與正本相符及單位(承辦人)章

○○年第3次職業訓練經費請款資料（就安適用）
預算經費：新臺幣○○萬○○元整   預算來源：就安基金
班別：○○班（小時）
	核對
	資料名稱
	附件編號
	備註

	
	1.存摺（影本）
	-----
	單位提供

	
	2.分批（期)付款表（由本中心附上)
	附件1
	

	
	3.經費明細表（契約書上資料影本）
	附件2
	單位提供

	
	4.請領訓練經費計價表
	附件3
	單位提供

	
	5.訓練經費支出明細表
	附件4
	單位提供

	
	6.違約金繳納收據（有則檢附，無則免)
	附件5
	

	
	7.ITS學員名冊（職前訓練資訊系統列印/學員名冊）
	附件6
	單位提供

	
	8.ITS全期課程表（職前訓練資訊系統列印/課表）
	附件7
	單位提供

	
	9.ITS學員出缺勤統計表
（職前訓練資訊系統列印/出缺勤統計表）
	附件8
	單位提供

	
	10.就業輔導費用明細表清單
	附件9
	單位提供

	
	11.ITS結訓學員輔導就業成果名冊
（職前訓練資訊系統列印/成果名冊）
	附件10
	單位提供

	
	12.辦理就業輔導二項措施相關資料
	附件11
	單位提供

	
	13.勞保勾稽－勞保及三合一就業資料
　（職前訓練資訊系統列印）
	附件12
	單位提供

	
	14.個人就業切結就業資料
	附件13
	單位提供

	
	15.廠商開立之就業證明
	附件14
	單位提供

	
	16.提前就業之就業相關資料（核備離訓文件＋就業證明）
	附件15
	單位提供

	
	17.勞務結算驗收紀錄表（由本中心附上）
	附件16
	

	
	18.勞務結算驗收證明書（由本中心附上）
	附件17
	

	
	19.原簽影本＋經費動支簽（由本中心附上）
	附件18
	

	
	20.執行成果結案報告書裝訂成冊（一式2份）
　含電子資料檔光碟（一式2份）-光碟裡含履約期間紀錄照片
	附件19
	單位提供

	
	21.契約書（陳核附上，3期歸檔免歸）
	附件20
	


※檢附之影本文件，請記得加蓋與正本相符及單位(承辦人)章
